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	Direktion Bildung und Soziales
Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport
Fachstelle Bildung

	Stapfenstrasse 13
3098 Köniz
T 031 970 92 95



Rechnungsjahr: .................................
3600.317.70 Fr. ..................................

Antrag um Rückerstattung der Rekognoszierungsspesen
Rekognoszierender Anlass  / Schule..............................................................................................

von der Schulkommission .......................................... an der Sitzung vom ................... bewilligt

Name, Vorname
........................................................................................................

Adresse, PLZ, Ort
........................................................................................................

Antritt der Reise am ................ um ........... Uhr, Rückkehr am ................ um ........... Uhr

Reiseroute: ........................................................................................................................

Spesen gemäss Beilagen

Hauptmahlzeit
.... zu Fr. 30.--
= Fr. ......................

Übernachtung inkl. Morgenessen
.... zu Fr. ........
= Fr. ......................

Bahnbillet 2. Klasse 1/1
.... zu Fr. .......
= Fr. ......................

Total

= Fr. ......................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Bitte Einzahlungsschein beilegen
Datum: ..................................... Unterschrift der Lehrkraft:
..............................................

Unterschrift der Schulleitung:..................................................................................................

Datum: ......................................

Zur Zahlung angewiesen Fr................................. Rechnungsführerin............................................
Richtlinien für Rekognoszierungsspesen

Im Sinne einer Vereinheitlichung gilt innerhalb der Gemeinde folgende Regelung:

1.
Die Rekognoszierung muss vor Beginn von der zuständigen Schulkommission bewilligt werden.

2.
Für ein Lager werden nur die Spesen für eine Person ausbezahlt.

3.
Die Dauer der Rekognoszierung wird auf zwei Tage beschränkt.

4.
Nach Rücksprache der Fachstelle Bildung kann ein dritter Tag bewilligt werden.

5.
Es werden nur Reisespesen (Bahnbillet 2. Klasse), 1 (2) Übernachtung(en) (max. Fr. 80.--) sowie Verpflegung (Fr. 30.-- für Hauptmahlzeit) zurückerstattet. Kartenmaterial, Eintritte u.ä. sind keine Nebenauslagen. Diese sind über den Klassenkredit oder das Schulvermögen abzurechnen. Die Belege sind vollständig beizulegen.
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